dwd gl & 5 gzl

3l gally 2Ll 5,1 gkls 2Mal 3,15

i Mg 35Ul § b yuailly Aeadle¥ s pulaiil] Aalall 5,15Y1

g4ty ) 591 do gyl (ul3S

JLa¥ly cileslall ol Isiss Sl § cusSal

2025/01 3o §yLidu |

2025 s 8




BLAILN) g paga 1) Y1 Juadl

(i Vg (33650 3 il Auadhe Yy anlaiill Aalad) 55)3Y1) (gymal) dally 5L 3 gally AaDNal) 5513 o Fin
Clagleall Cliaglgi€s Jlae 3 slae (05) dusedy ZinsSi Clygr alatiy lans Ak 5)linnd e ey
3Sall oyl el Bl Jlany g

Bl (ggina 1 S Juadl)
A slaall e laelya) aayall BLEAY (380

alif axe . &)
Cssil) clelu aae S lial) axe L5l
Crassil 2534l
30 08
: 05 iy .| Symfony 7 1
(psdl & el 06) (U=lail 08 (e aal s 32 4)
18 06 Access (office2016): Niveau
(psd) 2 Clelu 06) 03 (uatii"ui 06 (= 25 & 4) | avancé 2
18 06 Outlook (office2016): Adapter
- 03 .ond . w s s \ st 3
(a3 & clela 06) (U=alad) 06 (e 2l 5 (3258) | I’Outlook a votre activité
18 06 Excel (office2016): Niveau
(?ﬁs‘ & alels 06) 03 (uat';&i 06 (= 215 (32 4) avancé 4
18 06 PowerPoint (office2016)-
. 03 L af . L . ; 5
(psd) 2 el 06) (U=a8) 06 ¢ 2al5 5 %) | Niveau avance

ST g aaly jema A ASHLE oK -
SJWH‘S\Q,A’ZSJL&.«J\:&&S\ Juadl)

.L;J\ Glt: ‘;A}A’J\ ;b.aﬂ\ a.A)LJA (e aﬂ.\db a:l)\d\g\.jaj‘)aﬂ\ u.nbs (GRENW @uﬁu\j\ ‘éA;\SJL&‘J\ GS ué.\.cbﬂ us.c\:\
www.agriculture.tn 50yl (s adse o s TUNEPS "usisi!

L AigSall (3ilislly Gag ) sk AksS sl Jacil

coagyall Jal sanal) aad) syl U8 www.tuneps.tn eisi deshia dasdl) bl Lo G
Jal 2 TUNEPS Lall e aganll ehill dagliia yuie dlally dudl) (g yally du)aY) 335l aungs g
s paye IS eais (10H30) Llua Caailly Salal) dolud) o 2025 sle 16 daanll ags oLl

a1 an



o gl OsS
:Z\:u\d‘g\ dﬁu;ﬂ -

& anag agidag Gadld) pues Jadiy dilabia pues (B ddle pdige Ldlly Aoyl Jagydll QS e
Bpal) 48,50 3 "dlgg adde canlkal’ 5l s daba AT

ey laall Ui b Lail sales o

(CoPIE CONFORME DE lgle ilas (psSll 4 G fll e Joadld dilhe 43 @
* L’AGREMENT)

(3 22 @alall) (el Joa Adle cilalsy) d3lay o

Llhae ol ages aatiy il ddanles of 8pile alail) ey dinsas il omplall 4adly C08N Lo s @

(1 2 Galall) Wila) dalyes &3zl aly) cilelya) it 8 50 acd Llsa

apeally Lkl ylsally 2N 835 o Lasae lise oS ol Bl el el ) o s

(2 2 @alall) Y e Clgin (05) Gued 33 g daal) oo aclaiil e e adl 5 gyaill

t ) papdl -
sl glas (i paaa -1

(4 23 Galall) Led Ghlidl psladll 8 2dlE o o
5 e Galalbiade agaial (gacadl sldicly (6 22 3alall)

(8 s alel) st Jlas A Liigal Gl pisall Lialel) cdlbial) -2

Ll Gsi sl (ol catlel (ginn Ao Adgian 2k Ly el e e (3€a JSI AT ) o
g 05

csthaall a8 (i S5 ()90 dandity JBY) o a8 kel 3 G s e S o

Oftagas Olgel dia agl pall (i3Sl Jaldl) Gt FY -

Do 2gad) 1 Sl Clats -3

aalall Guigi oSl Jhge cliad o
(7 2= Galall) Sliedly Cljgasll o
(9 2= Galall) JS) Claivg = Lcall da)y Lo 55gd @

3



(9 222 Galall) oSl ol sagiall cilarsll o

tdladl papd) -
(10 23 (Bale) asidas 483 U ocane el maes Clatialy Il (gl Json o
(11 22 (3alall) dagidag slinae 2gail) d3diy @

cagadl dadla 1 (waldl) Juadl)
sanall ) f )l Mgall gl o Gl Laga (90) Cans 83 diimje dadla o slEYL aslall gay

ey W « | asally 5Ll 3 ))ealls 2ol 5)l540 o parend (ob AdUadl) o Glldg | pag yadl ok
) Gl aually 4kl 3))gallg 59l (Sang .« pangad L 4 O g g :
oAl s Jal 4 aaal s o claalia elld

oAl giaa pady clabdy) qlb : (ualad) Juadl)

s e (S5ine st Opialall (o WS Al Cilastes pan 8 ¢ ya¥) 30 13 ¢3ally )31 Jagia
alalay b Je JWY) B8 LLYL b bl Gajle IS i

o) 7 bl Juadl

(11HO00) blua dpie dalal) delud) Ao 2025 b 16 daaad) agy cdiile (g jell 38 duls (55
Los5 1002 ()8l (VT 65 30 3 U Glsially (gl anally ALl 3lsalls 2D 35 Soa

OS G oSa Vs Lasild dims pgisfiar 0 (alad) sl Cpaialall W) (agpl) b dds gums (S Vs
Loyl i al dee i 3 A3 agfia (ge ol Cnmlall (e (Y Y
gl pndli diagia 1 el Juadl)

vie Lalally Lnlunll oUad¥) maaaiy Jlall (apell A33<al) 3365l A e il o ol dlaye B e
ol Gl G bl dag Bgea (A5 - g ST dailly Gae sl Ll (g ol aven i i o o L]
Aalaall lilal) Lsag Jaay aains Al oo CpaL &gl L) @by G cagall 4385 cililuy )

Loyl agal) Al Y elldy Eplaal) Gliled) ) oUasY Gl

IS 2l L JBY) ) el Cinlia U8 (e p30al1 ) (2 yall Aildae (e cifil) (Al dlaje b oo
Sl Gad) o i 13l dstaal) Jag yall A AGlas Bisea 8 el Hsaall Ml o)lid) &y saa
Lagial) (i dlaiel &3 dygllaall Jagpal gilae pe W J8Y1 Wl el Coalia (o lall J (g ad2l)



il (el e Lmgiall i gadad w48 (6 (gac Lall) Il Lgasi 5 Cane Gudlial) 2200 yon g pell Al
o) Say (2 Galaal) Jdl) Giapal) das cpa M) il (B lgal) ) iajall Canlyall

Ol dagda el Juadl)

Clainly QSN 13a e ) Jeailly Lgdde Gageaiall gladdl I Al dagmaall L0,dll GV Jasas

Lleha¥) Gluaal Gea syl il
Ailad dedll e oY) al
el Glaaly sl ol -
eV Clasialy el o

C,:gsil\ ool Lati: ydlal) Juadl)

alat 2y e yes Aiacadl) Glagailly bl Gladly alall e zsaall sliadlls oSl jglae duas 23,
adde BEY) S ey Jsts pabal o el sl (e ) )l (e dhy aning e Jal (oSl Cilyg
& @b ) Ladias anle el a3l Joaadl e (eSall 2adi iy &l 13y Cpamall (Sl (i3S g 8)3Y1

il lgi)

OusSill st 1 e (galal) Juadl

cigyall el 3 0ol i adle Cuny LS la i Jlaly coloaall saga Ao ALalS Al guse Jggane 23l ()
stall Clasil) Fe g dllaa (po iflly daglially el Jleel olall st om0l 3 B 5l350 et
A

el (oginall ki 4l AL (s paan Jadanty o8 ol oS gt (930 S iy Aallaall (3o 8y Jadins
Y e Bigal) 4yl

Croills dalaial) clalglly Bl : phe SBY Juadl)

(-;L.g o agaial) s
+(15S3 S (SUR SUPPORT FLASH DISQUE) (oady IS (4 puny il (35 @
oSl 858 el i o3Se JSTalgs o



E\AJEMJSLAMU:\)SE&;JSLQM\&M °

Gl Gaadiiall 230 B ) : de GIBY )
%20 Ay (5SAIL Cuadiiall 3o a3 gl ad ) 50U oSy

ST ol saa slad] i gl Juadl

B Laal) 2l (e %20 350a A ellyg ST 51 Hema olal] 50U (S

sadl slad) : de Gualdd) Juadl)

ol sbad] 8 3all Byl Ladian
TUNEPS Lall e _ageall ehill dashiia je s3g)garc dlls 3 @
.ol wal dal AT 3 TUNEPS Lall e aganll ehpill dashia juie 03555 Alla & @
38 Jag pall S (g Gealid) Jeadl) it Gl Ldla) Cilasleas pigipre Alla 3 @
(COPIE lgle (3olae (psSll & (el o Joadl] dilas dai yég e Al @

CONFORME DE L’AGREMENT)

Aaalall Guigi yla cpsSill eliad o)) Al 3 @
38 Ja g 53l S Lstlaall Asdl) gyl (pe oyt alin) e Alls 3 @
11310A&MQM\&A@N%@M@ﬁﬁﬁexﬂug o

Adad) olgd) @ pdie Guald) Juadl)
:a2adl elga) 8 3all 5ylaY) Jagian

:dail) asde Uad e .1

5m a el Dlel wng gt e SV bl copaind 13] o L ol LS sdal) i e dlls 3 0
3 093 gl Y ol e ol 50

i) Lot A Ciledal 83gm daslay (3lahy Lad dialdg cdillia) Jlael QIS5 Alls 6 @

A oal) ol ygall gl 8y50) £l dule A g siall el anly oY) p2e dAlls 3 @

rdlls Ay Al JS: .2

add]) adiel Ailiad Aiguds ol Ao o LN Gl s @

B bplisd e



Lle alal: jie auladl Juadl)

U sl Cliial cdaiall 038 Lpulie 538lial) LY i ¢ Jlall g p8 (S dle (e ol Lo S
ool 13 (3 25540 2014 23 1039 a0 5aY) Ay e genll cilibeall aasyy Aaleiall Ay lly 43 53)
cJend) lgr ylall Alall cld sl IS5 diaganll liball 2lasall 2014



(—a3lal)

Agizall ol Sleba] A bl ases G ey

s dendl (e aclaiil e aiae 43l ol (gpaad) unally ALl 3 )lgally 22Dl 5159 (5 Luagae Lise (0 ol sl oyl e ppui:
Qb.}.utfmaj\ e dﬁy 3da
Ll Jsa dale cilals)) 4l

Lgd ladl jgladll 3 Aala s
LSl yglaa (ganiaa:
Sl (A Jiaie galine

Ll Aaallg ol gl :

R SWAFRIWIE

cCpsSall U calans

Ll el

cagzil) dadig

1 32 galdd)
2 2 dalall

3 e alall
4 2 galall
5 2 galall
6 e galall
7 e galall
8 2 galall
9 ae galall
10 2 3alal)
11 e Galall



1 e Galall

daal) aly) ela) B Sl s YA o pipal

............................................................... (ddzally Cillly anyl) 4did omndl) )
.................................................................. (Osinlly o laia¥l aul)) A58 Jiae
.......................................... R -3  CNc I P - VA |

H(JaSIL lgiall) 2 Lginlae dae Ginall

R T D N P
Swlail Jabas dibal) ol cleha) caline o a0 sl Laa sl age s aniy puall dlaslss ol 83l alill paas a3illy (el pons (3 o el

(Aaidg & jlal) sLiaa))



2 e alall

Gl wally Llall lgally Ml Blig (s Lages Uge o0 al 4k Lipdl) o g
Clgiu puadd) e JB Y e W Jaadl oo dclhil ge e 4l

........................................................... (Ahally Cillly an) 4l omedl) )
.............................................................. (Olsially olia¥) auY)) A58 Jiae
.............................. R PPN IT 3 | £ i g WA (R PN

osedl) e JB Y Bae g dead) e et e e 4l ) (graadl dnally 5L 3))sally 2D Byl 52 Laagae Lige ST Al A oyl e ol

-l g

(Aaidg liall sliaal)

10



3 e Galall
Hlall Jsa dale <Al ) :\él.hg

.................................................................... toe iyl an) gl adllly Al
..................................................................................... tgilall Jad)

............................................................................................. !u.nsw\
................................................................... e Gl glaall Jakdl anige

................................................................................ Sl el 3
..................................... (Aaally Cillly 1) el (335 elineY (iasiall (addl)

(Aaidg liall sliaa)

11



4 e Galall

lgud Ll ) slaall Lasld

radend el )
2(.\&‘).”
:g__\ih\

PN

t ool o) o 35,A) Jae

1S Olsie
O s8all Jsaall ssaall ad)
Symfony 7 1
Access (office2016): Niveau avancé 2
Outlook (office2016): Adapter I’Outlook a votre activité 3
Excel (office2016): Niveau avancé 4
PowerPoint (office2016): Niveau avancé 5

(Aaisy hliial) cliaq))

12



5 e alall

OusSill sl O ganaa

Modulel : POO (Programmation Orientée Objet) avec PHP

Programmation orientée objet en PHP - Rappel des bases
Les classes, interfaces et I'néritage en PHP

Relations entre les classes

Gestion des erreurs

Module2 : Introduction a Symfony

Vue globale du projet Symfony, avec sa licence, ses versions, son rythme de sortie
Environnement de travail et outil "symfony" dédi¢ ligne de commandes

Création d'un projet Symfony

Debug de Symfony : le Profiler et la Toolbar

Module3 : Créer des pages statiques

Comment gérer le flux HTTP de requéte - réponse

Créer votre premicre page Web

Routing dans Symfony et création de routes statiques, controle des méthodes HTTP
Bonnes pratiques concernant vos contrdleurs et leurs capacités

Syntaxe de base et héritage dans Twig

Module4 : Gérer ses données avec Doctrine

Introduction a 'ORM de Doctrine et configuration de votre projet pour atteindre votre base de données

Créer vos entités et leur configuration avec "Symfony maker"
Créer et appliquer des migrations pour gérer 1'état de votre base de données
Etablir et gérer les relations entre 2 entités

Stocker des enregistrements en base de données en utilisant un contréleur ou un "fixture" de Doctrine dans le cadre de tests automatisés

Symfony 7 :13: gaall

Récupérer des enregistrements de la base de données par des requétes standard ou introduction aux tests automatisés et aux tests fonctionnels

Module6 : Gérer vos ressources avec AssetMapper

Le composant AssetMapper, introduction

13



e Ajouter du CSS externe grace a AssetMapper

Module7 : Gérer les entrées utilisateur

Introduction aux formulaires de Symfony Form

Créer vos formulaires avec des configurations sur-mesure

Extraire et gérer les données de vos formulaires

Mettre en place des contraintes natives pour valider les données provenant de 'utilisateur

Module8 : Introduction 2 la sécurité

e  Comprendre la sécurité dans les applications Symfony
e  Mettre en place une authentification simple par formulaire de login

Module9 : Obtenir des données a distance

e Introduction au composant HttpClient
e  Préparer ses requétes grace aux ScopedClients

Modulel0 : Organiser votre code
e Les environnements dans Symfony

e Introduction a l'injection de dépendances et aux services de Symfony
o  Utiliser la meilleure mani€re pour déterminer les services disponibles

e Utiliser "l'autowiring" pour injecter des dépendances dans un constructeur, un setter ou un attribute

e  Compléter un service grace a la "décoration"
Modulell : Découpler son code
e Introduction aux événements et comment les propager dans un projet Symfony
e  Créer des "subscribers" et "listeners"
e Liste d'événements importants & connaitre dans une application Symfony

Modulel2 : Sécurisez votre application

e Introduction a l'autorisation dans un projet Symfony

o Vérifier les roles de vos utilisateurs pour les laisser accéder a certaines ressources de l'application
e Créer des voteurs personnalisés pour gérer de rares situations qui nécessitent une vérification particuliére en PHP

14



Modulel3 : Console

e Introduction aux commandes, et comment créer et optimiser des commandes interactives, des commandes batch...
e  Ecrire sa premiére commande

e  Utiliser des outils de "SymfonyStyle" pour vous faciliter la vie

e  Déclarer et gérer des options et arguments dans votre commande

Nombre de jours de formation 05 jours
Nombre d’heures par jour 06 heures
Nombre de Participants 08

15



Modulel : Présentation de la programmation Access
e Vue d’ensemble d’une application

Ecriture des procédures

Utilisation des variables

Contrdle de I’exécution des programmes

Appel des procédures

e Obtention d’aide

Module2 : Réponse aux actions de ’utilisateur

= Ajout de procédures d’événement

= Utilisation des événements

= Utilisation des objets, propriétés et méthodes
= Utilisation de I’objet DoCmd

Module3 : Validation des données
= Vue d’ensemble de la validation des données
= Validation des données sans utiliser de code
= Validation des données en utilisant du code
Module4 : Itération dans le code
= Vue d’ensemble des boucles sous Access
= Boucles Do
= Boucles For

Module5 : Utilisation des fonctions et compréhension de leur portée

= Utilisation des fonctions
= Compréhension de la portée des fonctions

Module6 : Utilisation des outils de débogage et traitement des erreurs d’exécution

= Exécution du code

= Affichage des variables

= Types d’erreurs

= Erreurs d’exécution

= Ajout de gestionnaires d’erreurs
Module7 : Utilisation des enregistrements

= Vue d’ensemble des jeux d’enregistrements

= Extraction des données avec Access

= SQL

= Manipulation des données
Module8 : Finalisation de ’application

= Analyse de I’application

= Amélioration de I’interface utilisateur

16
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= Compression de I’application en vue de sa distribution

Module9 : Combiner I'Intelligence artificielle (1A) a ’ACCESS

e  Combiner I’Intelligence artificielle (IA) a ’ACCESS

Nombre de jours de formation 03 jours
Nombre d’heures par jour 06
Nombre de Participants 06

17




Outlook (office2016): Adapter I’Outlook a votre activité :3 3 gaal)

Modulel : Environnement

e  Qu’est-ce qu’Outlook

e Lancer et quitter Outlook

e L’écran et le volet des dossiers
e  Utiliser et gérer le ruban

e  Affichage des dossiers

e L’Aide intuitive

Module2 : Envoi d’'un message

e La messagerie

e  Modifier le dossier de messages
e  Créer un message

e Renvoyer un message

e  Rappeler un message

e  Options d’envoi

Module3 : Réception message

e  Consulter un message recu

e  Message lu et non lu

e Répondre et transférer un message

e Recevoir un message avec une piéce jointe
e Imprimer le contenu d’un message

Module4 : Configuration

e  Messagerie en absence

e Le courrier indésirable

e L’archivage des messages

e Ouvrir un fichier de données Outlook

Module5 : Le calendrier

e  Découvrir le calendrier

e  Accéder au calendrier et les dossiers

e Afficher une autre date ou un autre élément
e Personnaliser I’affichage

18



Créer un rendez-vous ou un événement
Gérer les éléments
Imprimer les éléments du calendrier

Moduleb6 : Les réunions

Créer une réunion

Gérer les participants et ressources d’une réunion

Répondre a une invitation
Supprimer une réunion

Module7 : Outlook aujourd’hui

Outlook Aujourd’hui, c’est quoi
Accéder et personnaliser Outlook Aujourd’hui

Module8 : Les contacts

Le dossier Contacts

Accéder et personnaliser le dossier contacts
Créer un contact et modifier la carte de visite
Ajouter des contacts aux favoris et recherche
Imprimer la liste des contacts

Envoyer les informations d’un contact par mail
Gérer les différents carnets d’adresses

Module9 : Les taches

Qu’est-ce qu’une tache

Accéder et personnaliser le dossier tiches
Créer une tache

Répondre a une demande de tache

Modulel0 : Les notes

Qu’est-ce qu’une note

Accéder au dossier notes et le personnaliser
Créer et modifier une note

Transférer une note

L’affichage Icone

Modulell : Les éléments

Qu’est-ce qu’un élément
Sélectionner ou rechercher des éléments

19



o  Gérer les éléments
e  Grouper et filtrer les éléments
e Imprimer les ¢léments

Modulel2 : Les dossiers

e Qu’est-ce qu’un dossier
e  Gérer les dossiers
e  Gérer les dossiers dans les favoris

Nombre de jours de formation 03 Jours
Nombre d’heures par jour 06
Nombre de Participants 06

20




Excel (office2016): Niveau avancé :4 3= saall

Modulel : La saisie de contenu spécifique

e  Saisir un méme contenu dans plusieurs cellules

e  Créer et gérer les liens hypertextes

e Activer un lien hypertexte

e  Modifier un lien hypertexte

e  Supprimer un lien hypertexte

e Exercice de mise en pratique saisie de contenu spécifique

o Corrigé exercice de mise en pratique saisie de contenu spécifique

Module2 : Copier et déplacer

e  Copier et transposer les données

e Copier des données Excel avec liaison

e  Effectuer des calculs simples lors d’une copie

e  Copier des données en tant qu’image

e Exercice de mise en pratique copier et déplacer

e Corrigé exercice de mise en pratique copier et déplacer

Module3 : Gérer les lignes, colonnes et cellules

o Insérer des cellules vides

e  Supprimer des cellules

o Déplacer et insérer des cellules lignes colonnes

e  Supprimer les lignes avec des doublons

e Exercice de mise en pratique gérer les lignes, colonnes et cellules

e Corrigé exercice de mise en pratique gérer les lignes, colonnes et cellules

Module4 : Les calculs simples

e  Créer une formule conditionnelle simple

e  Compter les cellules avec condition (NB.SI)

e Calculer la somme d'une plage avec condition (SOMME.SI)
e  Utiliser une fonction Recherche

e Exercice de mise en pratique gérer les calculs simples

e Corrigé exercice de mise en pratique gérer les calculs simples

Module5 : Gérer les classeurs
e Créer un mod¢le de classeur personnalisé

e  Enregistrer un classeur au format PDF ou XPS

21



e  Afficher modifier les propriétés d’un classeur

e  Comparer deux classeurs cote a cote

e  Définir le dossier local de travail par défaut

e  Paramétrer la récupération automatique des classeurs

e Récupérer une version antérieure d un fichier

e  Utiliser le vérificateur d’accessibilité

e Exercice de mise en pratique gérer les classeurs

e Corrigé exercice de mise en pratique gérer les classeurs

Module6 : Gérer I'affichage

e  Afficher un classeur dans deux fenétres

e Réorganiser I’affichage des fenétres

e  Masquer afficher une fenétre

e  Fractionner une fenétre en plusieurs volets

e Exercice de mise en pratique gérer l'affichage

e Corrigé exercice de mise en pratique gérer l'affichage

Module7 : Gérer les spécificités de mise en page

e  Créer un filigrane

e  Utiliser les vues

e Exercice de mise en pratique gérer les spécificités de mise en page

e Corrigé exercice de mise en pratique gérer les spécificités de mise en page

Module8 : Gérer les formats

e  Créer un format personnalisé

e Appliquer une mise en forme conditionnelle prédéfinie

e  Créer une reégle de mise en forme conditionnelle

e Formater des cellules en fonction de leur contenu

e  Supprimer toutes les régles de mise en forme conditionnelle
o Gérer les régles de mise en forme conditionnelle

e Exercice de mise en pratique gérer les formats

e Corrigé exercice de mise en pratique gérer les formats

Module9 : Personnaliser les styles et les thémes

e  Créer un style de cellule

o  Gérer les styles de cellule

e  Personnaliser les couleurs du théme
e  Personnaliser les polices du théme



e  Personnaliser les effets du théme

e  Enregistrer un théme

e Exercice de mise en pratique personnaliser les styles et les themes

e Corrigé exercice de mise en pratique personnaliser les styles et les thémes

Modulel0 : Trier et filtrer

e  Trier les données selon une couleur de cellule, de police ou selon un jeu d’icones
e  Trier les données selon plusieurs critéres

e  Utiliser un plan

e Activer le filtrage automatique

e Filtrer des données selon un contenu ou une mise en forme
e  Filtrer selon un critére personnalisé

e  Utiliser des filtres spécifiques aux types de données

e  Filtrer selon plusieurs critéres

e Effacer un filtre

e Exercice de mise en pratique trier et filtrer

e Corrigé exercice de mise en pratique trier et filtrer

Modulel1l : Personnaliser les graphiques

e  Modifier la source des étiquettes des abscisses

e  Gérer les modeles de graphiques

e  Modifier les options de I’axe des abscisses

e  Modifier les options de I’axe des ordonnées

e  Modifier les étiquettes de données

e  Modifier I’orientation du texte d’un élément

e  Modifier le format 3D d’un élément

e  Modifier I’orientation la perspective d’un graphique en 3D

e Exercice de mise en pratique personnaliser les graphiques

e Corrigé exercice de mise en pratique personnaliser les graphiques

Modulel2 : Personnaliser les objets

e  Sélectionner des objets

o Gérer les objets

e  Modifier la mise en forme d'un objet
e  Modifier le format d’une image

e Rogner une image

e  Supprimer I’arriére-plan d'une image
e  Modifier la résolution des images
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e  Mettre en valeur les caractéres d’un objet
e Exercice de mise en pratique personnaliser les objets
e Corrigé exercice de mise en pratique personnaliser les objets

Module13 : Combiner I'Intelligence artificielle (1A) a I’Excel

e  Combiner I’Intelligence artificielle (IA) a I’Excel

Nombre de jours de formation 03 Jours
Nombre d’heures par jour 06
Nombre de Participants 06
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Modulel : Affichage

Afficher - masquer les info-bulles
Personnaliser la barre d’état

Module2 : Gestion des présentations

Exploiter les présentations OpenOffice Impress dans PowerPoint 2016

Enregistrer une présentation au format PDF ou XPS
Enregistrer une présentation sous forme de modele
Enregistrer une présentation sous forme de plan
Protéger une présentation a 1’aide de mots de passe
Afficher - modifier les propriétés d’une présentation
Copier le chemin d’accés d’un fichier ou d’un dossier
Présenter I'exercice pratique Gestion des présentations
Corriger l'exercice pratique Gestion des présentations

Module3 : Diapositives

Numéroter des diapositives

Gérer les espaces réservés d’une diapositive
Insérer une diapositive d’une autre présentation
Insérer les diapositives d’un fichier Plan
Utiliser les sections

Présenter I'exercice pratique Diapositives
Corriger l'exercice pratique Diapositives
Découvrir le mini projet suivi activités - Etape 1

Module4 : Themes

Déterminer le théme a utiliser par défaut
Personnaliser les couleurs d’un théme
Personnaliser les polices d’un théme
Personnaliser les effets d’un théme

Enregistrer un théme

Présenter 'exercice pratique Thémes

Corriger l'exercice pratique Thémes

Découvrir le mini projet suivi activités - Etape 2
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Module5 : Révision du texte

Vérifier I’orthographe dans une autre langue

Module6 : Mise en valeur des caractéres

Remplacer une police de caracteres

Appliquer un style WordArt sur les caracteres

Modifier le remplissage des caractéres

Modifier le contour des caractéres

Appliquer un effet spécial sur des caracteres

Copier des mises en valeur de caractéres

Présenter I'exercice pratique Mise en valeur des caractéres
Corriger l'exercice pratique Mise en valeur des caractéres
Découvrir le mini projet suivi activités - Etape 3

Module7 : Mise en valeur des paragraphes et Formes automatiques

Gérer les taquets de tabulation

Dessiner des connecteurs

Dessiner un bouton d’action

Présenter I'exercice pratique Mise en valeur des paragraphes et Formes automatiques
Corriger l'exercice pratique Mise en valeur des paragraphes et Formes automatiques
Découvrir le mini projet suivi activités - Etape 4

Module8 : Tableaux

Fusionner des cellules - Fractionner des cellules
Modifier les cellules

Arriéres-Plan - bordures et effet spécial de cellules
Présenter 1'exercice pratique Tableaux

Corriger l'exercice pratique Tableaux

Découvrir le mini projet suivi activités - Etape 5

Module9 : Images

Estomper les bordures d’une image

Rendre transparente une des couleurs de ’image

Modifier la luminosité, le contraste, la netteté d’une image
Modifier les couleurs d’une image

Présenter I'exercice pratique Images

Corriger l'exercice pratique Images

Modulel0 : Gestion des objets
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e Positionner des objets sur la grille

e  Utiliser les repéres actifs

e  Afficher - utiliser les repéres de dessin

e  Aligner des objets

e  Répartir des objets

e Faire pivoter un objet

e Présenter l'exercice pratique Gestion des objets
e Corriger l'exercice pratique Gestion des objets

e Découvrir le mini projet suivi activités - Etape 6

Modulell : Animations

e Choisir une option d’effet

e  Créer une trajectoire personnalisée

e  Modifier la couleur ou masquer un objet aprés son animation

e Personnaliser I’effet d’animation sur un objet contenant du texte
e Personnaliser I’effet d’animation sur un objet audio ou vidéo

e  Présenter 'exercice pratique Animations

e  Corriger l'exercice pratique Animations

e Découvrir le mini projet suivi activités - Etape 7

MoDULE12 : Combiner I'Intelligence artificielle (1A) a I’ACCESS
e  Combiner I’Intelligence artificielle (IA) a I’ACCESS

Nombre de jours de formation 03 Jours
Nombre d’heures par jour 06
Nombre de Participants 06
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